
Administrering 
av Prosjekt og 
Anleggsplasser 

Administrer dine prosjekt og anleggsplasser 

på en enkelt og oversiktlig måte, legg opp 

oversikt på underleverandører til dine prosjekt 

og seksjoner anleggsplasser i soner der det er 

nødvendig.
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Oversikt
Startskjermen gir deg oversikt på prosjekter som er 

registrert i systemet, listen kan filtreres basert på 

prosjekt status. 

Tykk på «x» knappen på filtrene for å fjernes disse listen 

oppdateres fortløpende ettersom filtre legges til eller 

tas bort.

Legge til nytt prosjekt
For å registrer inn ett nytt prosjekt trykker på «Legg 

til» knappen nede til høyre på skjermen, du vil da få 

opp en Steg-for-Steg guide for å sette opp ett nytt 

prosjekt. 

Fyll ut de påkrevde feltene for å gå videre til å sette 

opp anleggsplasser for prosjektet. 

Ved å klikke på ett prosjekt i listen vil du få 

frem detalj informasjon for dette prosjektet, 

her vil du få frem detalj informasjon som 

oversikt på leverandører og anleggsplasser 

for det valgte prosjektet.
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Legg inn leverandører
Tast inn navnet på firma som du vil legge til som 

leverandør på dette prosjektet, du vil få opp en liste 

med firma som stemmer med navnet du har tastet inn, 

klikk på firma i listen for å legge til som leverandør. 

Legge til anleggsplass
Trykk på + knappen for å legge til en ny anleggsplass, 

fyll ut de påkrevde feltene for å legge til. Pass på at 

adresse informasjonen som legges inn stemmer da 

denne data vil bli brukt for å sette opp GPS geofence 

for anleggsplassen.

Arbeidstimer: her legger du inn hvor mange timer en 

vanlig arbeidsdag på dette anlegget er.

Arbeidstid oppførsel: her velger du hva systemet 

eventuelt skal gjøre dersom en person er registrert 

inne på anlegget leger enn angitt arbeidstid; ingen 

aksjon, send en push melding til personens mobil eller 

flytt personen automatisk bort fra anlegget.

Resterende felter er auto utfylt med standard 

innstillinger som kun endres dersom det er behov for 

dette.

Du kan fjerne leverandører fra listen 

med å klikke på slette knappen som 

ligger til høyre for firma navn i listen.
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Soner på anleggsplass
Systemet legger automatisk inn to soner for 

deg som er definert som «inne på anlegget» 

og «borte fra anlegget» disse to sonene er 

låst da de benyttes av systemet i forbindelse 

med inn- og utsjekk via Insight app’en.

Dersom du har behov for å legge til flere 

soner så gjør du dette ved å trykke på + 

knappen.

Tast inn navn på sonen og sett riktig 

sone type: 

Safe zone = Borte fra anleggsplass

Unsafe zone = Inne på anleggsplass

Hazardous zone = farlig området 

inne på anleggsplass

Mustering zone = Sikkert området 

inne på anleggsplas

Du kan fjerne soner som er 

lagt til ved å klikke på «Slett» 

knappen til høyre for sone 

navnet i listen.
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Oppsummering
Siste steget gir deg en oversikt over de 

innstillinger som er satt for prosjektet. 

Verifiser at alt er riktig før du trykker på 

«Lagre» knappen for å legge inn det nye 

prosjektet.

Er det ting som du ser må endres på så 

trykker du på «Tilbake» knappen og gjør de 

endringer som trengs.

Håndering av utkast
Dersom du må avslutte arbeidet med 

registrering av nytt prosjekt før du har fulført 

så vil systemet spørre deg om du ønsker å 

lagre det oppsettet som er gjort som ett 

utkast du kan jobbe videre med senere. 

Klikk på «Save draft» for å avslutte og lagre 

utkast.
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Arkivering av prosjekt
For å lukke prosjekt som er 

avsluttet så benytter man 

«Arkiver» funksjonen, klikk på 

«tilleggs knappen» lengst til 

høyre for prosjekt navnet du 

ønsker å avslutte og velg deretter 

«Arkiver».

Tast inn navnet på prosjekt for å verifisere 

arkivering av prosjekt, klikk deretter på 

«Arkiver». Ved Arkivering av prosjekt så 

vil systemet automatisk arkivere samtlige 

anleggsplasser og tilhørende soner som 

er lagt inn under prosjektet. Eventuelle 

enheter som er koblet mot anleggsplassene 

(RFID lesere, kortleser etc) vil automatisk 

bli deaktivert.
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